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KNIHOVNI RAD
Méstské knihovny v Chropyni

V souladu se zfizovaci listinou ptispévkové organizace Spréva majetku mésta Chropyné,
ICO: 47933763, se sidlem: Jeéminkova 258 v Chropyni, okres Kroméfiz, schvalenou
usnesenim Zastupitelstva mésta Chropyné &j. 0097/06ZM/2023 ze dne 20.09.2023 a podle § 4,
odst. 7 zakona & 257/2001 Sb., o knihovnich a podminkach provozovani vefejnych

knihovnickych a informaénich sluZeb (dale jen knihovni zakon), vydavam tento knihovni fad:

I. Zakladni ustanoveni
ClL 1
Poslani a ¢innost knihovny
Knihovna je knihovnou zikladni ve smyslu § 3 a §12 zdkona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon)
a je zfizena za Gicelem poskytovat rovnym zpisobem vSem oblanim bez rozdilu vefejné

knihovnické a informaéni sluzby vymezené v §2, 4 a 14 knihovniho zakona.

CL.2
Vefejné knihovnické a informacni sluzby
1. Knihovna poskytuje uzivatelim vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v piislu§nych ustanovenich knihovniho zékona. Jsou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby
¢) informacni sluzby:
i.  informace o katalozich, fondech a vyuZivani knihovny,
ii.  informace z oblasti vefejné spravy,
iii.  ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
iv.  pfistup na internet.
d) Propagaéni sluzby
i.  pofadani informacnich lekci o knihovné a jejich sluzbach,
ii. pofadani ptednaSek, besed a podobnych akci pro Ziky, studenty a
vetejnost

iii.  aktualizace www stranek knihovny — www.smmchropyne.cz



. Zakladni sluzby poskytuje knihovna podle § 4, odst. 2 knihovniho zédkona bezplatng.
Placené sluzby knihovna poskytuje podle § 4, odst. 2, pism. a) aZ ¢) knihovniho zikona,

resp. odst. 3 a 4 tamtéz.

. Knihovna poskytuje za thradu tyto sluzby: registrace &tenaiti, podil na po§tovném za
odesilani knih, zaptjcenych prostfednictvim meziknihovni vypjéni sluzby,
manipulacni poplatky. Tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu s pozadavkem § 4,
odst. 2 az 4 zdkona €. 257/2001 Sb., knihovniho zakona, tzn. Ze Ghradu za né muize

pozadovat jen do vyse skute¢né vynaloZenych nakladi.

. Veskeré financni ¢astky (manipulaéni poplatky, poplatky za sluzby, sankéni poplatky
apod.) jsou knihovnou ug¢tovany podle zasad Knihovniho ¥adu (dale jen KR) a ve vysi

stanovené Cenikem, ktery je ptilohou KR.

I1. UzZivatelé knihovnickych a informacénich sluzeb

L3

Registrace uzivatele
. Registrovanym uZzivatelem knihovny se muZe stat kazda fyzicka nebo pravnicka osoba
vydanim prikazu uZivatele na zdklad¢ vyplnéné ptihlasky ovéfené knihovnikem podle

osobnich doklada uzivatele,

. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfijmeni, adresu

trvalého bydlist€ a datum narozeni.
. Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé pisemného souhlasu zakonného zastupce.

. Osobni udaje uZzivatelti bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym na¥izenim o

ochrané osobnich tidajii (EU) 2016/679. Pouéeni o ochrané osobnich uidajii je pfilohou

v

KR.



ClL 4
Zikladni povinnosti a prava uZivatelit knihovny
Uzivatelé jsou povinni ¥idit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, kterd jsou potiebna pro udrZeni pofadku a ochrany majetku.

Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a poiddek.

JestliZe uZivatel nedodrzuje tato opatfeni, miZe byt do¢asn¢ nebo trvale zbaven prava
pouZivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpilisobenou Skodu a

povinnosti nahradit ji podle platnych ptedpis.

Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je mozné podavat pisemné nebo ustné

knihovnikovi.

CL5
Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky
Uzivatel je povinen pouZivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu

knihovna poskytuje.

. Utivateli je zakdzano kopirovat a distribuovat ¢asti operaéniho systému knihovny a

nainstalovanych aplikaci a programt v knihovné.

. Uzivatel miize kopirovat na pfenosnd média informace ziskané z internetu, databazi a

elektronickych zdroju z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své pfipadné zasahy do konfigurace pocitace, které
by jakymkoliv zpiisobem mohly mit vliv na provoz pocitace, déle je uZivatel pln€
odpovédny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocletni

techniky v&etn& $§kod zpiisobenych jim zanesenymi pocitaCovymi viry.

Utzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zdkon €. 121/2000 Sb.
o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych

zékont (autorsky zdkon), v platném znéni a ostatni pfedpisy.



II1. Vypijéni Fad
ClL 6
Zpristupiiované knihovni dokumenty
. Knihovna piijcuje knihovni dokumenty z vlastniho knihovniho fondu, z knihovniho
fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluzeb nebo prostfednictvim

vyménnych soubort.

. Meziknihovni sluzbu zprostiedkuje knihovna na pozadani uzivatele podle § 14
knihovniho zdkona, vyhlasky Ministerstva kultury &. 88/2002 Sb. a metodickych
pokynit NK CR. Uzivatel v tomto ptipad¥ hradi postovné a dalsi vylohy podle Ceniku
pfedem. Pozada-li pujcujici knihovna o financni Uhradu vzniklych nakladd, je
povinnosti ¢tenafe tyto uhradit v plné vysi. Knihovni dokumenty se v ramci MVS

pUjcuji na jeden mesic, pfipadn€ na dobu stanovenou ptijcujici knihovnou.

ClL7

Rozhodnuti o piijc¢ovani
. Mimo knihovnu si miZe uZivatel ptjcit vSechny dokumenty uvedené v ¢l. 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumenti:

a) kterym by hrozilo nebezpeci nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,

¢) jejichz pijéovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruseni

autorskych prav, ifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury-apod.),
d) které byly vypuj€eny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni vypljéni

sluzby s podminkou vypijcky v pouze v prostorach knihovny.

CL8
Postupy p¥i piijéovani
. Pfed prevzetim vypijcky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit
vSechny zdvady a ovéfit si zépis zavad ve vypljcnim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vypijéniho systému.
. Uzivatel miiZe poZadat o rezervaci dokumentu. Zada-li stejny dokument vice uZivateld,
stanovi se pofadi podle data podani objednavky. PoZaduje-li uZzivatel knihovni

dokument, ktery je vypljcen jinym Ctendfem, miZe si pozadat o rezervovani tohoto



dokumentu osobné nebo prostiednictvim on-line katalogu. PoZadavek bude vyfizen
podle moZnosti knihovny a podle asového pofadi zdznamii. Knihovna uZzivateli
oznami, Ze si rezervovany knihovni dokument miZe vyzvednout (e-mail, SMS).
Knihovna nesdéluje adresy &tenaii ani pfedpokladanou dobu vraceni knihovniho

dokumentu.

ClL9
Vypijéni lhiity
Vypijéni lhiita pro piij¢ovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vyptj¢ni Ihiita mize
byt prodlouzena az tiikrat o jeden mésic, pozada-li o to uzivatel pfed jejim uplynutim a
nezada-li dokument dal$i uZivatel. V odtivodnénych piipadech je mozné povolit novou

vypljcku téhoZ dokumentu, ale jen po jeho pfedloZeni.

Uzivatel si miZe své vypiijéky prodlouZit sém prostiednictvim svého ¢tenaiského konta
piihlasenim se do on-line katalogu umisténého na internetu. Pozadavku na prodlouZeni
1ze vyhovét jen v ptipadg, Ze o knihovni dokument nezada jiny uZivatel. V tomto pfipadé
je vyptjéni doba prodlouZzena pouze o 2 dny nad standardni vypljcni dobu, a to
maximalng jedenkrat. V ramci této doby musi &tenaf vypij¢enou publikaci, na kterou
je rezervace provedena, vratit, aby se vyhnul placeni sank¢nich poplatkd za pozdni

vraceni vypijéenych dokument.

Knihovna je opravnéna v odivodnénych pfipadech stanovit kratdi vypiij¢ni lhatu

piipadné Zadat vraceni piijéeného dokumentu pied uplynutim vypajcni Ihity.

CL 10

Vraceni vypiijéeného dokumentu
Utzivatel je povinen vratit vypijceny dokument v takovém stavu, v jakém si jej, vypujcil.
Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zavady a je povinen uhradit knihovné

naklady na opravu dokumentu, popfipadé uhradit $kodu jako pfi ztrat€ dokumentu.

Je zakazano zpracovéavat text vypujéeného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyrazitovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zpiisobem do vypijceného

dokumentu zasahovat.



CL 11

Prava a povinnosti uZivatelhi pro pijcovani mimo knihovnu
Pro piijcovani knihovnich fond plati ustanoveni ob&anského zékoniku o pij¢ovani
véei.
Mimo knihovnu miiZe mit uzivatel vypilij¢eno zpravidla nejvyse 15 dokumenti.
Uzivatel nesmi vypiij¢eny dokument pijcovat dalsim osobam. Rudi za né&j po celou
dobu vypujcky.
Uzivatel ru¢i za vyplij¢eny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypujéce
zaznam. Pfi vraceni dokumentu uZivatel na vyzadani obdrZi potvrzeni o vraceni.
Jestlize uZivatel nevrati piijéeny dokument ve stanovené Ihiitg, uétuje knihovna uzivateli
poplatek z prodleni.
JestliZe uZivatel ani po upomenuti pijéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pii vymahéni pljcéeného dokumentu pravni cestou u¢tuje knihovna
manipulacni poplatek jako ndhradu za naklady spojené s pfipravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.
Do vypofadani pohledavek mé knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani viech

sluzeb.

Cl 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna miiZe podle povahy dokumentu nahradit jeho piijéeni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondi knihovny, anebo z fondi
jiné knihovny v ramci meziknihovnich sluzeb. UZivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachzet v souladu s ustanovenimi zakona &. 121/2000 Sb.,
(autorského zakona).

Knihovna miiZze odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi

ptedpisy (poruseni autorskych prav, ifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury

apod.).



IV. Postihy nedodrZeni ustanoveni Knihovniho Fadu

Cl. 13

Ztraty a nahrady
Uzivatel je povinen bezodkladné hlasit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve lhité
stanovené knihovnou nahradit §kodu.
O zpisobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Miize pozadovat néhradu $kody
uvedenim do piivodniho stavu, obstaranim néhradniho vytisku téhoz dokumentu ve
stejném vydani a vazb& nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
pivodniho stavu neni moZné nebo Gcelné, mize knihovna poZadovat jako nahradu totez
dilo v jiném vydéni, jiné dilo, anebo finanéni nahradu. Finan¢ni nahradu stanovuje
knihovna.
Utzivatel je povinen hradit i viechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.
Do vyfeseni zplisobu nahrazeni ztraty a uhrazeni viech pohleddvek ma knihovna pravo

pozastavit uzivateli poskytovani viech sluzeb.

Cl. 14
Poplatky za pfestupky proti Knihovnimu fidu
Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastdvd dnem, ktery nasleduje po
skondeni stanovené vypiijéni lhiity. Pfipada-li posledni den stanovené lhiity
na den, kdy je knihovna zavfena, posunuje se na nejbliz§i dalsi vypijcni den.

Vymahani nevracenych vyptjcek:

a) nezavisle na vymahani poplatkii z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumenti. Po &tyfech bezvyslednych upominkich (z nichZz
posledni je doporugeny dopis vedeni knihovny) nasleduje vyméahani pravni
cestou.

Ztrata prukazu uZivatele:
a) za manipulaci a vystaveni duplikatu prikazu uZivatele ztraceného v obdobi

jeho platnosti (piivodni nebo obnovené) se Gétuje manipulacni poplatek.



ClL 15

Nahrada vSeobecnych $kod
1. Utivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti
(podle ob&anského zdkoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do predeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo Zada-li to poskozeny,
hradi se Skoda v penézich.”).
2. Za Skody zpiisobené na ostatnim majetku knihovny odpovid4 uZivatel podle obecné

platnych predpisi.

V. Zavérecna ustanoveni
Vyjimky z KR povoluje vedeni knihovny.
Nedilnou souéasti KR jsou piilohy.
Rusi se Knihovni fad ze dne 1. 1. 2024

Tento Knihovni ¥ad plati na dobu neurcitou

b=

VI. Prilohy Knihovniho Fadu

1. Cenik placenych sluzeb a poplatkd Mé&stské knihovny v Chropyni

2. Poucleni o ochrané osobnich udaju

207 5 .
éﬁ{éjd majetku mésta Chropyné,

V Chropyni dne pfispévkova organizace
’ Je¢minkova 258 O
768 11 Chropyne

I: 47933763 DIC: CZ47933763

alibor Kondler
Reditel

Sprava majetku mésta Chropyné




Piiloha ¢. 1
Cenik placenych sluZeb a poplatka Méstské knihovny v Chropyni

1. Registrace Ctenait

Ro¢ni registrace uZivatelit Méstské knihovny v Chropyni

Dospéli 150 K¢
Seniofi od 65 let 100 K¢
Déti do 15 let 50 K¢
Studenti 50 K¢
Drzitelé prikazu ZTP 50 K¢
Prezenéni sluzba pro vefejny internet (pro neregistrované Ctenafe) zdarma

2. Sankéni poplatky

Upominaci poplatky
I. wpominka S0 K¢
I1. upominka 75 K&
III. upominka 100 K¢
Doporuceny dopis 150 K¢

Ztrity a ndhrady vieobecnych S$kod

Ztrata a poSkozeni legitimace 30 K¢
Poskozeni knihovni jednotky nebo ¢arového kodu 30 K¢
Poplatek za zpracovani pfi ztrat€ nebo poskozeni dokumentu 30Ke
NeohlaSeni zmény adresy + naklady na zjistovani adresy 30Ke

Utzivatel je povinen nahradit $kodu zavinénou pfimo nebo zanedbanim povinnosti, a to
vsouladu s § 442 odst. 2. zdkona & 40/1964 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdg&jSich
predpisi, ktery stanovi, Ze $koda se hradi v penézich, pozada-li viak o to poskozeny a je-li to
moZné a ulelné, hradi se §koda uvedenim do pfede§lého stavu. O zplisobu nihrady Skody
rozhoduje knihovnice podle Knihovniho fadu ,knihovny“. Za Skody zplisobené na ostatnim

majetku knihovny odpovida &tenaf podle obecné platnych piedpisi.



3. Dalsi sluZby
Rezervace

Kopirovani a tisk

¢ernobile A4 — jednostranné 2 K¢

| cernobile A4 — oboustranng 4 K&
4. Meziknihovni vypiijéni sluzby

MVS z jiné knihovny — zdkladni manipulaéni poplatek (postovné, balné) 100 K¢

Poplatek za nevraceni do uréeného terminu u dokumentit MVS — za kazdy 10 K¢ +

titul a zapocaty tyden (7 dni) poplatek

stanoveny

zaptjcujici

knihovnou
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Piiloha ¢. 2

Poudeni o ochrané osobnich udaji

Spravcem osobnich udajii uZivateli knihovny je Méstskd knihovna v Chropyni, jejimz
provozovatelem je piisp&vkova organizace Sprava majetku mésta Chropyné, ICO: 47933763,

se sidlem: Je¢minkova 258 v Chropyni, okres Krométiz (dale jen knihovna).

Knihovna zpracovaiva osobni iidaje registrovanych uzivateli v tomto rozsahu:

Povinné identifika¢ni idaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu
Nepovinné kontaktni udaje: dorucovaci adresa, e-mail, telefon

SluZebni tdaje: &islo &tenafského prikazu, pfehled vypijcek véetné historie,
piehled rezervaci, upominani

Utetni tdaje o provedenych o pen&Zitych transakcich, zejména o jejich ucelu, miste, Case a
dalgich naleZitostech.

Dalsi udaje udaj o ZTP

Dale knihovna uchovava identifikaéni tidaje zdkonného zastupce, je-li registrovany uZivatel

mlad3i 15 let.

Registrovany uZivatel oznami knihovng p¥ipadné zmény identifika¢nich a kontaktnich osobnich

udaj bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni tdaje za G&elem poskytovani knihovnickych, informacnich a
dalgich sluZeb uZivatelim, informovani uZivateld o sluZbach a dale za ucelem ochrany majetku
a knihovniho fondu. Kontaktni daje vyuZivd knihovna za tucelem lep$i komunikace

s uZivatelem, uzivatel neni povinen tyto idaje uvést.

Priva uZivateli jako subjekti osobnich tidaji

Uzivatel ma pravo na p¥istup k osobnim Gdajim, jejich opravu nebo vymaz, popfipadé omezeni
zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovévanych osobnich

dajt, piipadné umozni nahled do pfihlasky Etenafe a dalSich dokladti u ni uloZenych.
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Zadosti uZivatelii tykajici se ochrany osobnich daji knihovna vyfizuje bez zbyte&ného

odkladu, nejpozdé&ji do jednoho mésice od obdrzeni Zadosti.

Doba uchovani osobnich adaji

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uZivateli po dobu registrace a jeden rok
poté. Registrovany uZivatel mize pozadat o likvidaci svych osobnich tidajii, pokud nema vici
knihovné zZadny dluh a nepfeje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Registrovany uzivatel mize
také pozadat o vymazani historie vypujéek, aniz by byla ukon&ena jeho registrace.
Osobni udaje v pocitadovych databazich jsou likvidovany vymazanim identifikaénich Gdajt
(anonymizace). Osobni udaje v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a skartaéniho

fadu Mésta Chropyné.

Zabezpedeni osobnich ddaji

Pisemnosti jsou uchovavény tak, aby byl zamezen pfistup nepovolanych osob obvyklymi
prostfedky. Pfistup k t€émto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji
v ramci svych pracovnich kol

Osobni udaje knihovna uchovava v pocitadové databazi Tritius. Pfistup k témto datim je
chranén systémem piistupovych 0ti, hesel a prav stanovenych v rozsahu potiebném pro plnéni

ukoli jednotlivych zaméstnanci.

Dalsi informace
Knihovna zpracovavd osobni udaje na zdkladé smlouvy o poskytovani sluZeb, kterou
s uZivatelem uzaviela pfijetim jeho pfihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim

o ochran¢ osobnich udaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.
Dohled nad ochranou osobnich tidajii vykonava Utad pro ochranu osobnich udaji, na ktery se

muzete obratit v ptipad€ stiznosti. Budeme v8ak radi, pokud se s podnétem ohledné svych

osobnich Udajtli obratite nejprve na nas: +420 234 665 800, posta@uoou.cz.
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